
Инструкция по формированию 
протоколов экзаменов в 1С



1. Перейти в журнал дисциплины, по которой прошел экзамен, во вкладку «Аттестации».
2. Во вкладке «Аттестации» открыть вкладку «Протоколы экзаменов».
3. Нажать кнопку «Создать»



4. В открывшейся форме заполнить все поля:

*
*

*

* *

5. Нажать кнопку «Заполнить» и заполнить 
протокол составом группы



6. В открывшемся списке проставить оценки за экзамен или отметить неявку. 

7. Перейти на вкладку «Комиссия», чтобы 
заполнить членов экзаменационной комиссии.



8. Последовательно заполнить поля «Роль» и «Сотрудник» для всех членов экзаменационной 
комиссии через кнопку «Добавить». 
* Экзаменующего преподавателя добавлять не нужно, он заполняется по умолчанию.

9. После заполнения членов 
комиссии, нужно записать 
ведомость, но не проводить.

* *



ВАЖНО
После закрытия формы создания протокола, нельзя будет вернуться к его редактированию. Внести 
изменения в протокол можно только через администратора 1С, Строгую Н.А. 

11. Когда протокол заполнен и записан, нажать на кнопку печати «Протокол ГЭК (Колледж Звездный)» 

12. После нажатия на кнопку, протокол откроется в редакторе MS Office Word.



13. Заполнить вручную номера билетов и итоговые оценки, которые пойдут в диплом).
14. Сохранить файл с протоколом на компьютере, распечатать двусторонней печатью и сдать 
Бердюгиной И.П.



15. Вернуться в 1С и на этом этапе записать протокол, затем его можно закрыть. После этого 
редактировать протокол в 1С может только администратор.



16. Последним этапом – сформировать итоговую ведомость с галочкой «Идёт в диплом», куда войдут 
итоговые оценки с учетом экзамена.


